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1.1 . Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  М Б Д О У  д е т с к о г о  с а д а  

« С в е т л я ч о к »  (д а л е е  — П р а в и л а )  р а з р а б о т а н ы  в с о о т в е т с т в и и  с К о н с т и т у ц и е й  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и ,  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  

2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а з о в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , у с т а в о м  М Б Д О У  

д е т с к о г о  с а д а  « С в е т л я ч о к » , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  и  н о р м а т и в н ы м и  д о к у м е н т а м и .

1 .2 . П р а в и л а  у с т а н а в л и в а ю т  п о р я д о к  п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , о с н о в н ы е  п р а в а  и 

о б я з а н н о с т и  р а б о т о д а т е л я  -  М Б Д О У  д е т с к о г о  с а д а  « С в е т л я ч о к »  (д а л е е  -  о б р а з о в а т е л ь н а я  

о р г а н и з а ц и я )  и  р а б о т н и к о в , р е ж и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и в р е м е н и  о т д ы х а , п о р я д о к  

п о о щ р е н и я  р а б о т н и к о в , о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т о д а т е л я  и о т в е т с т в е н н о с т ь  р а б о т н и к а , 

в к л ю ч а я  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я ,  п р и м е н я е м ы е  к  р а б о т н и к у , а  т а к ж е  и н ы е  

в о п р о с ы  р е г у л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й .

2 .1 . Р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  

з а к л ю ч е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а . С т о р о н а м и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  я в л я ю т с я  р а б о т н и к  и 

о б р а з о в а т е л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  к а к  ю р и д и ч е с к о е  л и ц о  -  р а б о т о д а т е л ь ,  п р е д с т а в л е н н ы й  

д и р е к т о р о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и .

2 .2 . Л и ц а ,  п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  в о б р а з о в а т е л ь н у ю  о р г а н и з а ц и ю , п р о х о д я т  

о б я з а т е л ь н ы й  п р е д в а р и т е л ь н ы й  м е д и ц и н с к и й  о с м о т р  в п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  

д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

В  с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  о т д е л ь н ы е  л и ц а ,  п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  в
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р а б о т о д а т е л е м  н а п р а в л е н и я .  П р о х о ж д е н и е



о с в и д е т е л ь с т в о в а н и я  р а б о т н и к о м  н е  т р е б у е т с я  в с л у ч а е ,  е с л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  н а  

р а б о т у  п о  в и д у  д е я т е л ь н о с т и ,  п о  к о т о р о м у  р а н е е  п р о х о д и л  о с в и д е т е л ь с т в о в а н и е  (н е  

п о з д н е е  д в у х  л е т )  и п о  с о с т о я н и ю  п с и х и ч е с к о г о  з д о р о в ь я  б ы л  п р и г о д е н  к  в ы п о л н е н и ю  

у к а з а н н о г о  в и д а  д е я т е л ь н о с т и . Р а б о т н и к и  н а п р а в л я ю т с я  н а  о б я з а т е л ь н о е  п с и х и а т р и ч е с к о е  

о с в и д е т е л ь с т в о в а н и е  н а  о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н и й ,  в ы д а н н ы х  п о  р е з у л ь т а т а м  о б я з а т е л ь н ы х  

п р е д в а р и т е л ь н ы х  и п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в  р а б о т н и к о в .

2 .3 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в д в у х  э к з е м п л я р а х ,  к а ж д ы й  и з 

к о т о р ы х  п о д п и с ы в а е т с я  с т о р о н а м и : о д и н  э к з е м п л я р  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у ,  д р у г о й  -  

х р а н и т с я  в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,

2 .4 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  з а к л ю ч а т ь с я :

а )  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к ;

б ) н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к  н е  б о л е е  п я т и  л е т  ( с р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р ) .

С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я ,  к о г д а  т р у д о в ы е  о т н о ш е н и я  н е  м о г у т  б ы т ь  

у с т а н о в л е н ы  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  с р о к  с у ч е т о м  х а р а к т е р а  п р е д с т о я щ е й  р а б о т ы  и л и  

у с л о в и й  ее  в ы п о л н е н и я .

С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о г о в о р  м о ж е т  з а к л ю ч а т ь с я  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

2 .5 . Т р у д о в о й  д о г о в о р  в с о о т в е т с т в и и  с о  с т а т ь я м и  331 и 3 5 1 .1  Т К  Р Ф  н е  з а к л ю ч а е т с я  

с  к а н д и д а т а м и , к о т о р ы е  л и ш е н ы  п р а в а  н а  з а н я т и е  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю , 

т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  в с ф е р е  о б р а з о в а н и я ,  в о с п и т а н и я ,  р а з в и т и я  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х ,  

о р г а н и з а ц и и  и х  о т д ы х а  и о з д о р о в л е н и я ,  м е д и ц и н с к о г о  о б е с п е ч е н и я , с о ц и а л ь н о й  з а щ и т ы  и 

с о ц и а л ь н о г о  о б с л у ж и в а н и я , в  с ф е р е  д е т с к о - ю н о ш е с к о г о  с п о р т а , к у л ь т у р ы  и  и с к у с с т в а  с 

у ч а с т и е м  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х .

Т р у д о в о й  д о г о в о р  с п р а в о м  н а  з а н я т и е  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  н е  з а к л ю ч а е т с я  с 

и н о с т р а н н ы м и  а г е н т а м и .

2 .6 . П о  с о г л а ш е н и ю  с т о р о н  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н  

и с п ы т а т е л ь н ы й  с р о к , но  н е  б о л е е  т р е х  м е с я ц е в ,  а  д л я  р у к о в о д и т е л я , е г о  з а м е с т и т е л е й  и 

г л а в н о г о  б у х г а л т е р а  -  н е  б о л е е  ш е с т и  м е с я ц е в .

П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  н а  с р о к  о т  д в у х  д о  ш е с т и  м е с я ц е в  и с п ы т а н и е  н е  

м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  д в у х  н е д е л ь .

В  с р о к  и с п ы т а н и я  н е  з а с ч и т ы в а е т с я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а  и 

д р у г и е  п е р и о д ы , к о г д а  о н  ф а к т и ч е с к и  о т с у т с т в о в а л  н а  р а б о т е .

И с п ы т а н и е  п р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  д л я :

а )  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж е н щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в  в о з р а с т е  д о  п о л у т о р а  л е т ;

б ) л и ц , н е  д о с т и г ш и х  в о з р а с т а  18 л е т ;



в )  л и ц ,  п о л у ч и в ш и х  с р е д н е е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  и л и  в ы с ш е е  о б р а з о в а н и е  

п о  и м е ю щ и м  г о с у д а р с т в е н н у ю  а к к р е д и т а ц и ю  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и в п е р в ы е  

п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  с о  д н я  

п о л у ч е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  с о о т в е т с т в у ю щ е г о  у р о в н я ;

г )  л и ц ,  и з б р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а е м у ю  р а б о т у ;

д )  л и ц , п р и г л а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в  п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у г о г о  р а б о т о д а т е л я  п о  

с о г л а с о в а н и ю  м е ж д у  р а б о т о д а т е л я м и ;

е) л и ц ,  з а к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о г о в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м е с я ц е в ;

ж ) и н ы х  л и ц  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и ,  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м .

2 .7 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  л и ц о ,  п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у , п р е д ъ я в л я е т :

• п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т ,  у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

• т р у д о в у ю  к н и ж к у  и  (и л и )  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е  и л и  р а б о т н и к  п о с т у п а е т  

н а  р а б о т у  н а  у с л о в и я х  с о в м е с т и т е л ь с т в а  ( с о в м е с т и т е л ь  п р е д ъ я в л я е т  с в е д е н и я  о 

т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ,  е с л и  о т к а з а л с я  о т  в е д е н и я  т р у д о в о й  к н и ж к и  в  б у м а ж н о й  

ф о р м е  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы ) .  Е с л и  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а

р а б о т у , о т к а з а л о с ь  о т  в е д е н и я  б у м а ж н о й  т р у д о в о й  к н и ж к и , п р е д ъ я в и л о  т о л ь к о  

ф о р м у  С Т Д -Р , с в е д е н и й  в к о т о р о й  н е д о с т а т о ч н о  д л я  т о г о , ч т о б ы  с д е л а т ь  в ы в о д  о 

е г о  к в а л и ф и к а ц и и  и о п ы т е  и л и  п о с ч и т а т ь  с т р а х о в о й  с т а ж  д л я  н а ч и с л е н и я  

п о с о б и й , о б р а з о в а т е л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  в п р а в е  з а п р о с и т ь  у н е г о  б у м а ж н у ю  

т р у д о в у ю  к н и ж к у , ч т о б ы  п о л у ч и т ь  э т у  и н ф о р м а ц и ю  и в е р н у т ь  к н и ж к у  л и ц у , и л и  

ф о р м у  С Т Д -С Ф Р ;

• д о к у м е н т ,  к о т о р ы й  п о д т в е р ж д а е т  р е г и с т р а ц и ю  в с и с т е м е  и н д и в и д у а л ь н о г о  

п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о г о  у ч е т а ,  в  т о м  ч и с л е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,  

л и б о  с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ,  з а  

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  к о г д а  т р у д о в о й  д о г о в о р  з а к л ю ч а е т с я  в п е р в ы е ;

• в о е н н о о б я з а н н ы е  —  в о е н н ы й  б и л е т  и л и  у д о с т о в е р е н и е  п р и з ы в н и к а ;

• д о к у м е н т ы  о б  о б р а з о в а н и и ,  о  к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  -  

п р и  п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  и л и  с п е ц и а л ь н о й  

п о д г о т о в к и ;

• с п р а в к у  о  н а л и ч и и  (о т с у т с т в и и )  с у д и м о с т и  и л и  ф а к т а  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  

л и б о  о  п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о г о  п р е с л е д о в а н и я  п о  р е а б и л и т и р у ю щ и м  

о с н о в а н и я м  з а  п р е с т у п л е н и я , к о т о р ы е  у к а з а н ы  в с т а т ь е  331 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  

Р Ф .

В  о т д е л ь н ы х  с л у ч а я х  с у ч е т о м  с п е ц и ф и к и  р а б о т ы , е с л и  э т о  п р е д у с м о т р е н о  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ,  у к а з а м и  П р е з и д е н т а  Р Ф  и 

п о с т а н о в л е н и я м и  П р а в и т е л ь с т в а  Р Ф  м о ж е т  п р е д у с м а т р и в а т ь с я  н е о б х о д и м о с т ь  

п р е д ъ я в л е н и я  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  д о п о л н и т е л ь н ы х  д о к у м е н т о в .

2 .8 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  л и ц о ,  о б у ч а ю щ и е с я  по  о б р а з о в а т е л ь н ы м  

п р о г р а м м а м  в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я , п р е д ъ я в л я е т :

• д о к у м е н т ы , у к а з а н н ы е  в п. 2 .7  П р а в и л ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  д о к у м е н т о в  о б  

о б р а з о в а н и и  и  о  к в а л и ф и к а ц и и ;



• х а р а к т е р и с т и к у  о б у ч а ю щ е г о с я ,  в ы д а н н у ю  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и е й ,  в 

к о т о р о й  о н  о б у ч а е т с я ;

• с п р а в к у  о  п е р и о д е  о б у ч е н и я , п о  с а м о с т о я т е л ь н о  у с т а н о в л е н н о м у  

о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и е й  в ы с ш е г о  о б р а з о в а н и я  о б р а з ц у . С п р а в к а  д о л ж н а  

п о д т в е р ж д а т ь ,  ч то  о б у ч а ю щ и й с я  у с п е ш н о  п р о ш е л  п р о м е ж у т о ч н у ю  а т т е с т а ц и ю  

н е  м е н е е  ч ем  за  д в а  г о д а  п о  н а п р а в л е н и я м , с о о т в е т с т в у ю щ и м  д о п о л н и т е л ь н ы м  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  и л и  з а  т р и  г о д а  п о  н а п р а в л е н и ю  

« О б р а з о в а н и е  и  п е д а г о г и ч е с к и е  н а у к и » . В  т о м  ч и с л е  с п р а в к а  д о л ж н а  с о д е р ж а т ь  

п е р е ч е н ь  о с в о е н н ы х  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в ,  к у р с о в , д и с ц и п л и н ,  м о д у л е й , п р а к т и к и  

и  о б щ е г о  к о л и ч е с т в а  ч а с о в , п р е д у с м о т р е н н ы х  п р о г р а м м а м и  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в ,  

к у р с о в , д и с ц и п л и н ,  м о д у л е й .

2 .9 . П р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  и н о с т р а н н ы е  г р а ж д а н е  и  л и ц а  б е з  г р а ж д а н с т в а ,  

п р е д ъ я в л я ю т :

• д о к у м е н т ы , у к а з а н н ы е  в п . 2 .7  П р а в и л ;

• р а з р е ш е н и е  н а  р а б о т у  и л и  п а т е н т ;

• р а з р е ш е н и е  н а  в р е м е н н о е  п р о ж и в а н и е  в Р Ф  и л и  в и д  н а  ж и т е л ь с т в о ;

• п о л и с  и л и  д о г о в о р  д о б р о в о л ь н о г о  м е д и ц и н с к о г о  с т р а х о в а н и я .

П р е д ъ я в л е н и е  д о к у м е н т о в  п р о и з в о д и т с я  в с л у ч а я х  и п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н ы х  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и .

2 .1 0 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м . Р а б о т о д а т е л ь  в п р а в е  и з д а т ь  н а  

о с н о в а н и и  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п р и к а з  о  п р и е м е  н а  р а б о т у . С о д е р ж а н и е  

п р и к а з а  р а б о т о д а т е л я  д о л ж н о  с о о т в е т с т в о в а т ь  у с л о в и я м  з а к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о г о  

д о г о в о р а .

2 .1 1 . П р и  п р и е м е  р а б о т н и к а  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  п о д  п о д п и с ь :

• о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с у с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и  к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м ;

• о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с д е й с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а , л о к а л ь н ы м и  а к т а м и ,  н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с  е г о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю ;

• п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  р а б о т н и к а  п о  о х р а н е  гр у д а , п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и 

г и г и е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  и п о р я д к у  о р г а н и з а ц и и  о х р а н ы  ж и з н и  

и з д о р о в ь я  д е т е й . И н с т р у к т а ж  о ф о р м л я е т с я  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а .

2 .1 2 . В  с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  о  п р и е м е  н а  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в 

т е ч е н и е  п я т и  д н е й  с д е л а т ь  з а п и с ь  в  т р у д о в о й  к н и ж к е  р а б о т н и к а ,  е с л и  о н  н е  о т к а з а л с я  о т  

в е д е н и я  т р у д о в о й  к н и ж к и . У  р а б о т а ю щ и х  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  

п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы . Е с л и  р а б о т н и к  о т к а з а л с я  о т  в е д е н и я  т р у д о в о й  к н и ж к и , 

о б р а з о в а т е л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  п р е д о с т а в л я е т  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к а  

в  Ф о н д  п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р Ф , в с о о т в е т с т в и и  с п о р я д к о м , 

о п р е д е л е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф .

2 .1 3 . Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о . Л и ч н о е  

д е л о  р а б о т н и к а  х р а н и т с я  у  р а б о т о д а т е л я .

Д о к у м е н т ы  в л и ч н ы х  д е л а х  р а с п о л а г а ю т с я  в с л е д у ю щ е м  п о р я д к е :



• в н у т р е н н я я  о п и с ь  д о к у м е н т о в ;

• л и с т  с о т м е т к а м и  о б  о з н а к о м л е н и и  р а б о т н и к а  с  л и ч н ы м  д е л о м ;

• л и с т  с о т м е т к а м и  о  р е з у л ь т а т а х  е ж е г о д н о й  п р о в е р к и  с о с т о я н и я  л и ч н о г о  д е л а ;

• л и ч н ы й  л и с т о к  п о  у ч е т у  к а д р о в  и  д о п о л н е н и е  к н е м у ;

• а в т о б и о г р а ф и я ;

•  з а я в л е н и е  о  п р и е м е  н а  р а б о т у ;

•  д о л ж н о с т н а я  и н с т р у к ц и я ;

• х а р а к т е р и с т и к и  и  р е к о м е н д а т е л ь н ы е  п и с ь м а ;

• т р у д о в о й  д о г о в о р  и д о п о л н и т е л ь н ы е  с о г л а ш е н и я  к  н е м у ;

• д о г о в о р  о п о л н о й  м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  (е с л и  р а б о т н и к  -  

м а т е р и а л ь н о  о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ) ;

• к о п и и  п р и к а з о в  п о  л и ч н о м у  с о с т а в у ,  к о т о р ы е  к а с а ю т с я  р а б о т н и к а ;

• о т з ы в ы  д о л ж н о с т н ы х  л и ц  о  р а б о т н и к е ;

• л и с т - з а в е р и т е л ь  (с о с т а в л я ю т  п р и  с д а ч е  л и ч н о г о  д е л а  в а р х и в ) ;

•  р е з у л ь т а т ы  п р е д в а р и т е л ь н о г о  и  о б я з а т е л ь н ы х  п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н с к и х  

о с м о т р о в , п с и х и а т р и ч е с к и х  о с в и д е т е л ь с т в о в а н и й  (п р и  н а л и ч и и ) ;

• с о г л а с и я  н а  о б р а б о т к у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

В л и ч н о е  д е л о  н е  в к л ю ч а ю т с я  к о п и и  п р и к а з о в  о  н а л о ж е н и и  в з ы с к а н и й , с п р а в к и  о 

с о с т о я н и и  з д о р о в ь я  и  с м е с т а  ж и т е л ь с т в а ,  з а я в л е н и я  о б  о т п у с к а х , к о п и и  п р и к а з о в  о б  

о т п у с к а х  и д р у г и е  д о к у м е н т ы  в т о р о с т е п е н н о г о  з н а ч е н и я .

3. Порядок перевода работников

3 .1 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у г у ю  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  

и  р а б о т о д а т е л е м .  С о г л а ш е н и е  о п е р е в о д е  н а  д р у г у ю  р а б о т у  з а к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  

ф о р м е .

3 .2 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у г у ю  р а б о т у  б е з  е г о  с о г л а с и я  д о п у с к а е т с я  в  с л у ч а е  

к а т а с т р о ф ы  п р и р о д н о г о  и л и  т е х н о г е н н о г о  х а р а к т е р а ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  а в а р и и , 

н е с ч а с т н о г о  с л у ч а я  н а  п р о и з в о д с т в е ,  п о ж а р а , н а в о д н е н и я ,  г о л о д а , з е м л е т р я с е н и я ,  

э п и д е м и и  и л и  э п и з о о т и и  и  в  л ю б ы х  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х , с т а в я щ и х  п о д  у г р о з у  ж и з н ь  

и л и  н о р м а л ь н ы е  ж и з н е н н ы е  у с л о в и я  в с е г о  н а с е л е н и я  и л и  е го  ч а с т и  (д а л е е  -  ч р е з в ы ч а й н ы е  

о б с т о я т е л ь с т в а ) .

Р а б о т н и к  м о ж е т  б ы т ь  п е р е в е д е н  б е з  е г о  с о г л а с и я  н а  с р о к  д о  о д н о г о  м е с я ц а  н а  н е  

о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  р а б о т у  у  т о г о  ж е  р а б о т о д а т е л я  д л я  п р е д о т в р а щ е н и я  

ч р е з в ы ч а й н ы х  о б с т о я т е л ь с т в  и и х  п о с л е д с т в и й .

П е р е в о д  р а б о т н и к а  б е з  е го  с о г л а с и я  н а  с р о к  д о  о д н о г о  м е с я ц а  н а  н е  о б у с л о в л е н н у ю  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  р а б о т у  д о п у с к а е т с я  т а к ж е  в с л у ч а я х  п р о с т о я  ( в р е м е н н о й  

п р и о с т а н о в к и  р а б о т ы  п о  п р и ч и н а м  э к о н о м и ч е с к о г о ,  т е х н о л о г и ч е с к о г о ,  т е х н и ч е с к о г о  и л и  

о р г а н и з а ц и о н н о г о  х а р а к т е р а ) ,  н е о б х о д и м о с т и  п р е д о т в р а щ е н и я  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о р ч и  

и м у щ е с т в а  л и б о  з а м е щ е н и я  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а , е с л и  п р о с т о й  и л и  

н е о б х о д и м о с т ь  п р е д о т в р а щ е н и я  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о р ч и  и м у щ е с т в а  л и о о  з а м е щ е н и я  

в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а  в ы з в а н ы  ч р е з в ы ч а й н ы м и  о б с т о я т е л ь с т в а м и .  Е с л и  

э т о т  п е р е в о д  о с у щ е с т в л я е т с я  н а  р а б о т у , т р е б у ю щ у ю  б о л е е  н и з к о й  к в а л и ф и к а ц и и ,  т о  о н  

д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с  п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .



3 .3 . П р и  п е р е в о д е  р а б о т н и к а  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а  д р у г у ю  р а б о т у  р а б о т о д а т е л ь  

о б я з а н  п о д  п о д п и с ь :

•  о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с у с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и  к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м ;

• о з н а к о м и т ь  р а б о т н и к а  с д е й с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а ,  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и , н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с е г о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т ь ю ;

• п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  р а б о т н и к а  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и , 

п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  г и г и е н е , п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  и  

п о р я д к у  о р г а н и з а ц и и  о х р а н ы  ж и з н и  и  з д о р о в ь я  д е т е й . И н с т р у к т а ж  о ф о р м л я е т с я  

в  ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а .

3 .4 . П е р е в о д  р а б о т н и к о в  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р а б о т о д а т е л я .

4. Порядок увольнения работников

4 .1 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п р о и з в о д и т с я  в п о р я д к е  и п о  о с н о в а н и я м , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  г л а в о й  13 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

4 .2 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  р а б о т о д а т е л я . С  н и м  

р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  п о д п и с ь . Е с л и  р а б о т н и к  о т к а з ы в а е т с я  о т  

о з н а к о м л е н и я  и л и  п р и к а з  н е в о з м о ж н о  д о в е с т и  д о  е г о  с в е д е н и я , н а  п р и к а з е  д е л а е т с я  

с о о т в е т с т в у ю щ а я  з а п и с ь .

4 .3 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы . В д е н ь  у в о л ь н е н и я  

р а б о т о д а т е л ь  в ы д а е т  р а б о т н и к у  е г о  т р у д о в у ю  к н и ж к у  с в н е с е н н о й  в н е е  и  з а в е р е н н о й  

п е ч а т ь ю  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и ,  е с л и  р а б о т н и к  н е  

о т к а з а л с я  о т  в е д е н и я  т р у д о в о й  к н и ж к и ,  и л и  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ,  а  т а к ж е  

п р о и з в о д и т  с н и м  о к о н ч а т е л ь н ы й  р а с ч е т .  З а п и с и  о п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в б у м а ж н у ю  

т р у д о в у ю  к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и з в о д и т ь с я  в т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  

Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф  и л и  и н о г о  ф е д е р а л ь н о г о  з а к о н а .

4 .4 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  н е  п о з д н е е  д н я  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  

в о з в р а щ а е т  в с е  п е р е д а н н ы е  е м у  р а б о т о д а т е л е м  д л я  о с у щ е с т в л е н и я  т р у д о в о й  ф у н к ц и и  

д о к у м е н т ы , о б о р у д о в а н и е , и н с т р у м е н т ы  и и н ы е  т о в а р н о -м а т е р и а л ь н ы е  ц е н н о с т и ,  а  т а к ж е  

д о к у м е н т ы , о б р а з о в а в ш и е с я  п р и  и с п о л н е н и и  т р у д о в о й  ф у н к ц и и . Д л я  э т о г о  р а б о т н и к  

о ф о р м л я е т  о б х о д н о й  л и с т , ф о р м а  к о т о р о г о  у с т а н а в л и в а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  

о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и .

О т к а з  р а б о т н и к а  ч а с т и ч н о  и л и  п о л н о с т ь ю  о ф о р м и т ь  о б х о д н о й  л и с т  н е  я в л я е т с я  

п р е п я т с т в и е м  д л я  у в о л ь н е н и я  э т о г о  р а б о т н и к а .  Н о  в с л у ч а е  н е д о с т а ч и  р а б о т о д а т е л ь  

в п р а в е  п р и в л е ч ь  у в о л е н н о г о  р а б о т н и к а  к  о т в е т с т в е н н о с т и  в у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о м  

п о р я д к е .

5. Порядок формирования и выдачи сведений о трудовой деятельности работников

5 .1 . О б р а з о в а т е л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  в е д е т  в э л е к т р о н н о м  в и д е  и п р е д о с т а в л я е т  в Ф о н д  

п е н с и о н н о г о  и  с о ц и а л ь н о г о  с т р а х о в а н и я  Р Ф  с в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  к а ж д о г о  

p f a m m .  С в е д е т »  в ш о ч а ю т  в  с е б я  д а н н ы е  о  м е е х е  р а б о т ы , т р у д о в о й  ф у н к ц и и ,  д а т а х



п р и е м а  н а  р а б о т у , п о с т о я н н ы х  п е р е в о д а х ,  о с н о в а н и я х  и  п р и ч и н а х  р а с т о р ж е н и я  д о г о в о р а  с 

р а б о т н и к а м и ,  а  т а к ж е  д р у г и е  н е о б х о д и м ы е  с в е д е н и я .

5 .2 . Д и р е к т о р  н а з н а ч а е т  п р и к а з о м  р а б о т н и к а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  

к о т о р ы й  о т в е ч а е т  з а  в е д е н и е  и  п р е д о с т а в л е н и е  в ф о н д  С Ф Р  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в . Н а з н а ч е н н ы й  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  с 

п р и к а з о м  п о д  п о д п и с ь .

5 .3 . О б р а з о в а т е л ь н а я  о р г а н и з а ц и я  о б я з а н а  п р е д о с т а в и т ь  р а б о т н и к у  с в е д е н и я  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  з а  п е р и о д  р а б о т ы  в о р г а н и з а ц и и  с п о с о б о м , у к а з а н н о м  в з а я в л е н и и  

р а б о т н и к а :

• н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е , з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  с п о с о б о м ;

• в  ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а ,  п о д п и с а н н о г о  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  

э л е к т р о н н о й  п о д п и с ь ю  (в  с л у ч а е  е е  н а л и ч и я  у  р а б о т о д а т е л я ) .

С в е д е н и я  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  п р е д о с т а в л я ю т с я :

• в  п е р и о д  р а б о т ы  н е  п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  п о д а ч и  э т о г о  з а я в л е н и я ;

• п р и  у в о л ь н е н и и  —  в д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а .

5 .4 . З а я в л е н и е  р а б о т н и к а  о в ы д а ч е  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  у  р а б о т о д а т е л я  

м о ж е т  б ы т ь  п о д а н о  в п и с ь м е н н о м  в и д е  и л и  н а п р а в л е н о  н а  э л е к т р о н н у ю  п о ч т у  

р а б о т о д а т е л я  m b d o u sv e tlia ch o k @ m ail.ru . П р и  и с п о л ь з о в а н и и  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  

р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  н а п р а в л я е т  о т с к а н и р о в а н н о е  з а я в л е н и е , в  к о т о р о м  с о д е р ж и т с я :

• н а и м е н о в а н и е  р а б о т о д а т е л я ;

•  д о л ж н о с т н о е  л и ц о , н а  и м я  к о т о р о г о  н а п р а в л е н о  з а я в л е н и е  (д и р е к т о р  

о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ) ;

•  п р о с ь б а  о н а п р а в л е н и и  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д о к у м е н т а  с в е д е н и й  о  т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  у р а б о т о д а т е л я ;

• а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  р а б о т н и к а ;

• с о б с т в е н н о р у ч н а я  п о д п и с ь  р а б о т н и к а ;

• д а т а  н а п и с а н и я  з а я в л е н и я .

5 .5 . В  с л у ч а е ,  к о г д а  в д е н ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  с в е д е н и я  о 

т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  н е в о з м о ж н о  в с в я з и  с е г о  о т с у т с т в и е м  л и б о  о т к а з о м  о т  и х  

п о л у ч е н и я ,  р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  р а б о т н и к у  и х  п о  п о ч т е  з а к а з н ы м  п и с ь м о м  н а  

б у м а ж н о м  н о с и т е л е ,  з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р а з о м .

6. Основные права и обязанности работников

6 .1 . Р а б о т н и к  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и м е е т  п р а в а  и  о б я з а н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , а  т а к ж е  в с е  и н ы е  п р а в а  и о б я з а н н о с т и ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  2 7 3 -Ф З  « О б  о б р а з о в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  

а к т а м и ,  к о т о р ы е  п р е д у с м о т р е н ы  д л я  с о о т в е т с т в у ю щ е й  к а т е г о р и и  р а б о т н и к о в .

6 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  на :

6 .2 .1 .  п р е д о с т а в л е н и е  е м у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;



6 .2 .2 . р а б о ч е е  м е с т о , с о о т в е т с т в у ю щ е е  г о с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  

о х р а н ы  т р у д а  и у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

6 .2 .3 .  с в о е в р е м е н н у ю  и  в п о л н о м  р а з м е р е  в ы п л а т у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  в с о о т в е т с т в и и  с 

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

6 .2 .4 .  о т д ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  п р е д у с м о т р е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н е й , н е р а б о ч и х  

п р а з д н и ч н ы х  д н е й , о п л а ч и в а е м ы х  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в ;

6 .2 .5 . п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю  о б  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р а н ы  т р у д а  

н а  р а б о ч е м  м е с т е ;

6 .2 .6 . п о д г о т о в к у  и д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  в п о р я д к е , 

п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

6 .2 .7 . о б ъ е д и н е н и е ,  в к л ю ч а я  п р а в о  н а  с о з д а н и е  п р о ф с о ю з о в  и у ч а с т и е  в н и х ;

6 .2 .8 . у ч а с т и е  в  у п р а в л е н и и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и е й  в ф о р м а х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

6 .2 .9 . в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е г о в о р о в  и  з а к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о г о в о р о в  и 

с о г л а ш е н и й  ч е р е з  с в о и х  п р е д с т а в и т е л е й ,  а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  о в ы п о л н е н и и  

к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а , с о г л а ш е н и й ;

6 .2 .1 0 .  з а щ и т у  с в о и х  т р у д о в ы х  п р а в , с в о б о д  и з а к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  н е  

з а п р е щ е н н ы м и  з а к о н о м  с п о с о б а м и ;

6 .2 .1 1 .  р а з р е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  с п о р о в , в к л ю ч а я  п р а в о

н а  з а б а с т о в к у , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и ;

6 .2 .1 2 .  в о з м е щ е н и е  в р е д а , п р и ч и н е н н о г о  в с в я з и  с и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  

и  к о м п е н с а ц и ю  м о р а л ь н о г о  в р е д а  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

6 .2 .1 3 .  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в п о р я д к е  и с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

6 .2 .1 4 .  п р е д о с т а в л е н и е  п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  г а р а н т и й  п р и  

п р о х о ж д е н и и  д и с п а н с е р и з а ц и и .

6 .3 . Р а б о т н и к  о б я з а н :

6 .3 .1 . д о б р о с о в е с т н о  и с п о л н я т ь  с в о и  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  в о з л о ж е н н ы е  н а  н е го  

т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

6 .3 .2 . с о б л ю д а т ь  н а с т о я щ и е  П р а в и л а , т р у д о в у ю  д и с ц и п л и н у ;

6 .3 .3 . в ы п о л н я ть  н о р ы ы  тр у  ж ,

6 .3 .4 .  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  о х р а н е  т р у д а  и  о б е с п е ч е н и ю  б е а о п а с н о с т и  т р у д а ;



6 .3 .5 . б е р е ж н о  о т н о с и т ь с я  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  т р е т ь и х  

л и ц ,  н а х о д я щ е м у с я  у  р а б о т о д а т е л я ,  е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  

с о х р а н н о с т ь  э т о г о  и м у щ е с т в а )  и д р у г и х  р а б о т н и к о в ;

6 .3 .6 . н е з а м е д л и т е л ь н о  с о о б щ а т ь  р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  р у к о в о д и т е л ю  

о  в о з н и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у г р о з у  ж и з н и  и з д о р о в ь ю  л ю д е й , 

с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е г о с я  

у  р а б о т о д а т е л я ,  е с л и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  э т о г о  

и м у щ е с т в а ) ;

6 .3 .7 .  п о  н а п р а в л е н и ю  р а б о т о д а т е л я  п р о х о д и т ь  п е р и о д и ч е с к и е  и в н е о ч е р е д н ы е  (в  

с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м и  р е к о м е н д а ц и я м и )  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы ;

6 .3 .8 . п о  н а п р а в л е н и ю  р а б о т о д а т е л я  и с  у ч е т о м  з а к л ю ч е н и й ,  в ы д а н н ы х  п о  р е з у л ь т а т а м  

о б я з а т е л ь н ы х  п р е д в а р и т е л ь н ы х  и п е р и о д и ч е с к и х  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в  

р а б о т н и к о в ,  п р о х о д и т ь  о б я з а т е л ь н о е  п с и х и а т р и ч е с к о е  о с в и д е т е л ь с т в о в а н и е ;

6 .3 .9 . п р и  н а л и ч и и  д о с т у п а  к  э л е к т р о н н о й  к о р п о р а т и в н о й  п о ч т е  п р о в е р я т ь  ее  с 

п е р и о д и ч н о с т ь ю  о д и н  р а з  в  д в а  ч а с а  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  и о п е р а т и в н о  о т в е ч а т ь  н а  

п и с ь м а  р у к о в о д с т в а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и  с т р у к т у р н о г о  п о д р а з д е л е н и я ,  в 

к о т о р о м  р а б о т а е т  р а б о т н и к ;  н е  п е р е д а в а т ь  н и к о м у  п а р о л ь  о т  э л е к т р о н н о й  к о р п о р а т и в н о й  

п о ч т ы  и  к о м п ь ю т е р а , з а к р е п л е н н о г о  за  р а б о т н и к о м .

6 .4 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  п о л ь з у ю т с я  с л е д у ю щ и м и  

а к а д е м и ч е с к и м и  п р а в а м и  и  с в о б о д а м и :

6 .4 .1 . с в о б о д а  п р е п о д а в а н и я , с в о б о д н о е  в ы р а ж е н и е  с в о е г о  м н е н и я , с в о б о д а  о т  

в м е ш а т е л ь с т в а  в п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

6 .4 .2 . с в о б о д а  в ы б о р а  и  и с п о л ь з о в а н и я  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы х  ф о р м , с р е д с т в ,  

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я ;

6 .4 .3 . п р а в о  н а  т в о р ч е с к у ю  и н и ц и а т и в у ,  р а з р а б о т к у  и п р и м е н е н и е  а в т о р с к и х  п р о г р а м м  и 

м е т о д о в  о б у ч е н и я  и в о с п и т а н и я  в  п р е д е л а х  р е а л и з у е м о й  о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м ы , 

о т д е л ь н о г о  у ч е б н о г о  п р е д м е т а ,  к у р с а ,  д и с ц и п л и н ы  (м о д у л я ) ;

6 .4 .4 . п р а в о  н а  в ы б о р  у ч е б н и к о в , у ч е б н ы х  п о с о б и й ,  м а т е р и а л о в  и и н ы х  с р е д с т в  о б у ч е н и я  

и  в о с п и т а н и я  в с о о т в е т с т в и и  с о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й  и в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а з о в а н и и ;

6 .4 .5 . п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  р а з р а б о т к е  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м , в т о м  ч и с л е  у ч е б н ы х  

п л а н о в , к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  г р а ф и к о в , р а б о ч и х  у ч е б н ы х  п р е д м е т о в , к у р с о в , д и с ц и п л и н  

(м о д у л е й ) ,  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и  и н ы х  к о м п о н е н т о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ;

6 .4 .6 .  п р а в о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  н а у ч н о й , н а у ч н о -т е х н и ч е с к о й ,  т в о р ч е с к о й ,  

и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и ,  у ч а с т и е  в э к с п е р и м е н т а л ь н о й  и м е ж д у н а р о д н о й  

д е я т е л ь н о с т и ,  р а з р а б о т к а х  и в о  в н е д р е н и и  и н н о в а ц и й ;

6 .4 .7 . п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  б и б л и о т е к а м и  и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  р е с у р с а м и , а  

т а к ж е  д о с т у п  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  о о р а з о в а т е л ь н о й



о р г а н и з а ц и и ,  к  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  с е т я м  и б а з а м  д а н н ы х ,  у ч е б н ы м  

и  м е т о д и ч е с к и м  м а т е р и а л а м , м у з е й н ы м  ф о н д а м , м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р е д с т в а м  

о б е с п е ч е н и я  о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ,  н е о б х о д и м ы м  д л я  к а ч е с т в е н н о г о  

о с у щ е с т в л е н и я  п е д а г о г и ч е с к о й , н а у ч н о й  и л и  и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д е я т е л ь н о с т и  

в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ;

6 .4 .8 . п р а в о  н а  б е с п л а т н о е  п о л ь з о в а н и е  о б р а з о в а т е л ь н ы м и , м е т о д и ч е с к и м и  и н а у ч н ы м и  

у с л у г а м и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  в п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р Ф  и л и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и ;

6 .4 .9 . п р а в о  н а  у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и , в т о м  ч и с л е  в 

к о л л е г и а л ь н ы х  о р г а н а х  у п р а в л е н и я , в  п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  у с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и ;

6 .4 .1 0 .  п р а в о  н а  у ч а с т и е  в  о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в ,  о т н о с я щ и х с я  к

д е я т е л ь н о с т и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  в т о м  ч и с л е  ч е р е з  о р г а н ы  у п р а в л е н и я  и 

о б щ е с т в е н н ы е  о р г а н и з а ц и и ;

6 .4 .1 1 .  п р а в о  н а  о б ъ е д и н е н и е  в о б щ е с т в е н н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о р г а н и з а ц и и  в ф о р м а х  и 

в  п о р я д к е ,  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

6 .4 .1 2 .  п р а в о  н а  о б р а щ е н и е  в к о м и с с и ю  п о  у р е г у л и р о в а н и ю  с п о р о в  м е ж д у  у ч а с т н и к а м и  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

6 .4 .1 3 . п р а в о  н а  з а щ и т у  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и д о с т о и н с т в а ,  н а  с п р а в е д л и в о е  и 

о б ъ е к т и в н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в .

6 .5 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и м е ю т  с л е д у ю щ и е  т р у д о в ы е  

п р а в а  и  с о ц и а л ь н ы е  г а р а н т и и :

6 .5 .1 . п р а в о  н а  с о к р а щ е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и ;

6 .5 .2 . п р а в о  н а  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а з о в а н и е  п о  п р о ф и л ю  

п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  н е  р е ж е  ч е м  о д и н  р а з  в т р и  г о д а ;

6 .5 .3 . п р а в о  н а  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к , 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  П р а в и т е л ь с т в о м  Р Ф ;

6 .5 .4 . п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о г о  г о д а  н е  р е ж е  ч ем  ч е р е з  к а ж д ы е  

д е с я т ь  л е т  н е п р е р ы в н о й  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и ;

6 .5 .5 . п р а в о  н а  д о с р о ч н о е  н а з н а ч е н и е  с т р а х о в о й  п е н с и и  п о  с т а р о с т и  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф ;

6 .5 .6 . п р а в о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , с о с т о я щ и м  н а  у ч е т е  в 

к а ч е с т в е  н у ж д а ю щ и х с я  в ж и л ы х  п о м е щ е н и я х ,  в н е  о ч е р е д и  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  п о  

д о г о в о р а м  с о ц и а л ь н о г о  н а й м а , п р а в о  н а  п р е д о с т а в л е н и е  ж и л ы х  п о м е щ е н и й  

с п е ц и а л и з и р о в а н н о г о  ж и л и щ н о г о  ф о н д а ;



6 .5 .7 . и н ы е  т р у д о в ы е  п р а в а , м е р ы  с о ц и а л ь н о й  п о д д е р ж к и ,  у с т а н о в л е н н ы е  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

6 .6 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  о б я з а н ы :

6 .6 .1 . о с у щ е с т в л я т ь  с в о ю  д е я т е л ь н о с т ь  н а  в ы с о к о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  у р о в н е , 

о б е с п е ч и в а т ь  в  п о л н о м  о б ъ е м е  р е а л и з а ц и ю  п р е п о д а в а е м о г о  у ч е б н о г о  п р е д м е т а ,  к у р с а ,  

д и с ц и п л и н ы  (м о д у л я )  в с о о т в е т с т в и и  с у т в е р ж д е н н о й  р а б о ч е й  п р о г р а м м о й ;

6 .6 .2 . с о б л ю д а т ь  п р а в о в ы е , н р а в с т в е н н ы е  и э т и ч е с к и е  н о р м ы , с л е д о в а т ь  т р е б о в а н и я м  

п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и ;

6 .6 .3 . у в а ж а т ь  ч е с т ь  и  д о с т о и н с т в о  о б у ч а ю щ и х с я  и  д р у г и х  у ч а с т н и к о в  

о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

6 .6 .4 . р а з в и в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  п о з н а в а т е л ь н у ю  а к т и в н о с т ь ,  с а м о с т о я т е л ь н о с т ь ,  

и н и ц и а т и в у ,  т в о р ч е с к и е  с п о с о б н о с т и ,  ф о р м и р о в а т ь  г р а ж д а н с к у ю  п о з и ц и ю , с п о с о б н о с т ь  

т р у д у  и  ж и з н и  в у с л о в и я х  с о в р е м е н н о г о  м и р а , ф о р м и р о в а т ь  у  о б у ч а ю щ и х с я  к у л ь т у р у  

з д о р о в о г о  и б е з о п а с н о г о  о б р а з а  ж и з н и ;

6 .6 .5 . п р и м е н я т ь  п е д а г о г и ч е с к и  о б о с н о в а н н ы е  и о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы с о к о е  к а ч е с т в о  

о б р а з о в а н и я  ф о р м ы , м е т о д ы  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я ;

6 .6 .6 . у ч и т ы в а т ь  о с о б е н н о с т и  п с и х о ф и з и ч е с к о г о  р а з в и т и я  о б у ч а ю щ и х с я  и  с о с т о я н и е  и х  

з д о р о в ь я ,  с о б л ю д а т ь  с п е ц и а л ь н ы е  у с л о в и я ,  н е о б х о д и м ы е  д л я  п о л у ч е н и я  о б р а з о в а н и я  

л и ц а м и  с  о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я ,  в з а и м о д е й с т в о в а т ь  п р и  

н е о б х о д и м о с т и  с  м е д и ц и н с к и м и  о р г а н и з а ц и я м и ;

6 .6 .7 .  с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  у р о в е н ь ;

6 .6 .8 . п р о х о д и т ь  а т т е с т а ц и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о б  о б р а з о в а н и и :

6 .6 .9 . п р о х о д и т ь  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д в а р и т е л ь н ы е  п р и  

п о с т у п л е н и и  н а  р а б о т у  и п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы , а  т а к ж е  в н е о ч е р е д н ы е  

м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в с о о т в е т с т в и и  с м е д и ц и н с к и м и  р е к о м е н д а ц и я м и ;

6 .6 .1 0 .  п р о х о д и т ь  в  у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  п о р я д к е  о б у ч е н и е  и п р о в ер ь '}  

з н а н и й  и  н а в ы к о в  в  о б л а с т и  о х р а н ы  т р у д а ;

6 .6 .1 1 .  с о б л ю д а т ь  у с т а в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  н а с т о я щ и е  П р а в и л а ,

6 .6 .1 2 . п р и  о с у щ е с т в л е н и и  а к а д е м и ч е с к и х  п р а в  и с в о б о д  с о б л ю д а т ь  п р а в а  и  с в о б о д ы  

д р у г и х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  о т н о ш е н и й , т р е б о в а н и я  з а к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф , 

н о р м ы  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , з а к р е п л е н н ы е  в 

л о к а л ь н ы х  а к т а х  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ;

6 .6 .1 3 .  и с п о л ь з о в а т ь  л и ч н ы е  м о б и л ь н ы е  у с т р о й с т в а  н а  т е р р и т о р и и  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и  т о л ь к о  в  б еззву ч н о м  реж и м е  е  о т к л ю ч е н н о й  н н б р а н н е й .



6 .7 . Р а б о т н и к и  о с в о б о ж д а ю т с я  о т  р а б о т ы  д л я  п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и з а ц и и  н а  о с н о в а н и и  

п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  н а  и м я  з а в е д у ю щ е й  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и .

6 .7 .1 . Е с л и  з а в е д у ю щ и й  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  н е  с о г л а с и т с я  с д а т о й  

о с в о б о ж д е н и я  о т  р а б о т ы , у к а з а н н о й  в з а я в л е н и и ,  р а б о т н и к у  п р е д л а г а ю т  в ы б р а т ь  д р у г у ю  

д а т у .

6 .7 .2 . Р е з у л ь т а т ы  р а с с м о т р е н и я  з а я в л е н и я  з а в е д у ю щ и й  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  

л и ц о ,  е г о  з а м е н я ю щ е е , о ф о р м л я ю т  в в и д е  р е з о л ю ц и и  н а  з а я в л е н и и .

6 .7 .3 . Р а б о т н и к  д о л ж е н  п р е д с т а в и т ь  в  о т д е л  к а д р о в  с п р а в к у  и з  м е д и ц и н с к о й  о р г а н и з а ц и и ,  

п о д т в е р ж д а ю щ у ю  п р о х о ж д е н и е  д и с п а н с е р и з а ц и и  в д е н ь  (д н и )  о с в о б о ж д е н и я  о т  р а б о т ы  н е  

п о з д н е е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  с о  д н я  п р о х о ж д е н и я  д и с п а н с е р и з а ц и и .

6 .8 . К о н к р е т н ы е  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  

о п р е д е л я ю т с я  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й ,  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  

л о к а л ь н ы м и  а к т а м и , ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и .

7. Основные права и обязанности работодателя

7 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п р а в о :

7 .1 .1 . з а к л ю ч а т ь ,  и з м е н я т ь  и р а с т о р г а т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  с р а б о т н и к а м и  в п о р я д к е  и 

н а  у с л о в и я х ,  у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

7 .1 .2 . в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы  и  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о г о в о р ы ;

7 .1 .3 . п о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  т р у д ;

7 .1 .4 . т р е б о в а т ь  о т  р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  б е р е ж н о г о  

о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и д р у г и х  р а б о т н и к о в , с о б л ю д е н и я  

н а с т о я щ и х  П р а в и л , и н ы х  л о к а л ь н ы х  а к т о в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  т р е б о в а н и й  

о х р а н ы  т р у д а ;

7 .1 .5 . п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и м а т е р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в 

п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

7 .1 .6 . р е а л и з о в ы в а т ь  п р а в а ,  п р е д о с т а в л е н н ы е  е м у  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о  с п е ц и а л ь н о й  

о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а ;

7 .1 .7 . п р о в о д и т ь  с а м о с т о я т е л ь н о  о ц е н к у  с о б л ю д е н и я  т р е б о в а н и й  т р у д о в о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  

п р а в а  ( с а м о о б с л е д о в а н и е ) ;

7 .1 .8 . р а з р а б а т ы в а т ь  и п р и н и м а т ь  л о к а л ь н ы е  а к т ы ;

7 .1 .9 . у с т а н а в л и в а т ь  ш т а т н о е  р а с п и с а н и е  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ;

7 .1 .1 0 .  р а с п р е д е л я т ь  д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и  м е ж д у  р а б о т н и к а м и  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и ',



7 .1 .1 1 .  и с п о л ь з о в а т ь  в ц е л я х  к о н т р о л я  з а  б е з о п а с н о с т ь ю  п р о и з в о д с т в а  р а б о т  п р и б о р ы , 

у с т р о й с т в а ,  о б о р у д о в а н и е  и  (и л и )  к о м п л е к с ы  ( с и с т е м ы )  п р и б о р о в , у с т р о й с т в ,  

о б о р у д о в а н и я ,  о б е с п е ч и в а ю щ и х  д и с т а н ц и о н н у ю  в и д е о - ,  а у д и о -  и л и  и н у ю  ф и к с а ц и ю  

п р о ц е с с о в  п р о и з в о д с т в а  р а б о т ,  о б е с п е ч и в а т ь  х р а н е н и е  п о л у ч е н н о й  и н ф о р м а ц и и ;

7 .1 .1 2 .  и н ы е  п р а в а , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и .

7 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я за н :

7 .2 .1 . с о б л ю д а т ь  т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  и  и н ы е  н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , 

с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ,  л о к а л ь н ы е  а к т ы , у с л о в и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  

с о г л а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о г о в о р о в ;

7 .2 .2 . п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ;

7 .2 .3 . о б е с п е ч и в а т ь  б е з о п а с н о с т ь  и  у с л о в и я  т р у д а ,  с о о т в е т с т в у ю щ и е  г о с у д а р с т в е н н ы м  

н о р м а т и в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р а н ы  т р у д а ;

7 .2 .4 .  о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н с т р у м е н т а м и ,  т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н т а ц и е й  и и н ы м и  с р е д с т в а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й ;

7 .2 .5 . о б е с п е ч и в а т ь  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  т р у д а  з а  т р у д  р а в н о й  ц е н н о с т и ;

7 .2 .6 . с в о е в р е м е н н о  и в  п о л н о м  р а з м е р е  в ы п л а ч и в а т ь  п р и ч и т а ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  

з а р а б о т н у ю  п л а т у  д в а ж д ы  в м е с я ц  -  7  и 21 ч и с л а  к а ж д о г о  м е с я ц а  в  с о о т в е т с т в и и  с 

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и  и н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

7 .2 .7 . в е с т и  к о л л е к т и в н ы е  п е р е г о в о р ы , а  т а к ж е  з а к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р  в 

п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф ;

7 .2 .8 . п р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и т е л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  и н ф о р м а ц и ю , 

н е о б х о д и м у ю  д л я  з а к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а ,  с о г л а ш е н и я  и к о н т р о л я  з а  и х  

в ы п о л н е н и е м ;

7 .2 .9 . з н а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  п о д п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  а к т а м и , 

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

7 .2 .1 0 .  с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я т ь  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о г о  о р г а н а  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л а с т и , у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  ф е д е р а л ь н о г о  г о с у д а р с т в е н н о г о  н а д з о р а  з а  

с о б л ю д е н и е м  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , д р у г и х  ф е д е р а л ь н ы х  о р г а н о в  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л а с т и , о с у щ е с т в л я ю щ и х  г о с у д а р с т в е н н ы й  к о н т р о л ь  (н а д з о р )  в у с т а н о в л е н н о й  с ф е р е  

д е я т е л ь н о с т и ,  у п л а ч и в а т ь  ш т р а ф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  т р у д о в о г о  з а к о н о д а т е л ь с т в а  

и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ;

7 .2 .1 1 . р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  п р о ф с о ю з н ы х  о р г а н о в , и н ы х  

и з б р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и я х  т р у д о в о г о  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и и н ы х  а к т о в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а , п р и н и м а т ь  м е р ы  п о



у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и  с о о б щ а т ь  о  п р и н я т ы х  м е р а х  у к а з а н н ы м  о р г а н а м  и  

п р е д с т а в и т е л я м ;

7 .2 .1 2 .  с о з д а в а т ь  у с л о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в  у п р а в л е н и и  

о р г а н и з а ц и е й  в п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  ф о р м а х ;

7 .2 .1 3 .  о б е с п е ч и в а т ь  б ы т о в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в ,  с в я з а н н ы е  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ;

7 .2 .1 4 .  о с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в 

п о р я д к е ,  у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и ;

7 .2 .1 5 . в о з м е щ а т ь  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в с в я з и  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в п о р я д к е  и н а  у с л о в и я х , 

к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , д р у г и м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р Ф ;

7 .2 .1 6 .  и с п о л н я т ь  и н ы е  о б я з а н н о с т и ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , в 

т о м  ч и с л е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а , и  и н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и , с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о г о  п р а в а ,  к о л л е к т и в н ы м  

д о г о в о р о м , с о г л а ш е н и я м и , л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  и  т р у д о в ы м и  д о г о в о р а м и ;

7 .2 .1 7 .  с о з д а в а т ь  у с л о в и я  и  о р г а н и з о в ы в а т ь  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  

о б р а з о в а н и е  р а б о т н и к о в ;

7 .2 .1 8 .  с о з д а в а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  о х р а н ы  и у к р е п л е н и я  з д о р о в ь я ,  о р г а н и з а ц и и  

п и т а н и я  р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и .

8. Режим работы

8 .1 . В  у ч р е ж д е н и и  у с т а н а в л и в а е т с я  п я т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  

д н я м и  (с у б б о т а ,  в о с к р е с е н ь е ) .  Н а ч а л о  р а б о т ы  М Б Д О У  в 7 .3 0 , о к о н ч а н и е  -  1 7 .3 0 .

8 .2 . О с о б е н н о с т и  р е ж и м а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  и в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а г о г и ч е с к и х  и д р у г и х  

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н ы х  у ч р е ж д е н и й  у с т а н а в л и в а ю т с я  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

8 .3 . Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  

в р е м е н и  - н е  б о л е е  36  ч а с о в  в  н е д е л ю .

В з а в и с и м о с т и  о т  д о л ж н о с т и  и (и л и )  с п е ц и а л ь н о с т и  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  с 

у ч е т о м  о с о б е н н о с т е й  и х  т р у д а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (н о р м ы  ч а с о в  

п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  з а  с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы )  о п р е д е л я е т с я  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  ( с т а т ь я  3 3 3  Т К  Р Ф ).

8 .4 . В ы п о л н е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  в о с п и т а т е л я м и  р е г у л и р у е т с я  р е ж и м о м  

о б р а з о в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , с о с т а в л я е м ы м  с у ч е т о м  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и ,  

с о б л ю д е н и я  с а н и т а р н о -г и г и е н и ч е с к и х  н о р м  и  р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  в р е м е н и , 

к о т о р о е  у т в е р ж д а е т с я  р у к о в о д и т е л е м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  с у ч е т о м  м н е н и я  

в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и .

В ы п о л н е н и е  д р у г о й  ч а с т и  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы  о с у щ е с т в л я е т с я  в  т е ч е н и е  

в р е м е н и ,  к о т о р о е  н е  к о н к р е т и з и р о в а н о  п о  к о л и ч е с т в у  ч а с о в .



8..5 . Д р у г а я  ч а с т ь  р а б о т ы  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  т р е б у ю щ а я  з а т р а т  р а б о ч е г о  

в р е м е н и ,  к о т о р о е  н е  к о н к р е т и з и р о в а н о  п о  к о л и ч е с т в у  ч а с о в , в ы т е к а е т  и з  и х  д о л ж н о с т н ы х  

о б я з а н н о с т е й  и в к л ю ч а е т :

- в ы п о л н е н и е  о б я з а н н о с т е й , с в я з а н н ы х  с у ч а с т и е м  в р а б о т е  п е д а г о г и ч е с к и х ,  м е т о д и ч е с к и х  

с о в е т о в ,  с  р а б о т о й  п о  п р о в е д е н и ю  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й , к о н с у л ь т а ц и й ,  

о з д о р о в и т е л ь н ы х , в о с п и т а т е л ь н ы х  и д р у г и х  м е р о п р и я т и й ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

о б р а з о в а т е л ь н о й  п р о г р а м м о й ;

- о р г а н и з а ц и ю  и  п р о в е д е н и е  м е т о д и ч е с к о й ,  д и а г н о с т и ч е с к о й  и  к о н с у л ь т а т и в н о й  п о м о щ и  

р о д и т е л я м  ( з а к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м ) ;

- в р е м я , з а т р а ч и в а е м о е  н е п о с р е д с т в е н н о  н а  п о д г о т о в к у  к  р а б о т е  п о  о б у ч е н и ю  и 

в о с п и т а н и ю  о б у ч а ю щ и х с я , в о с п и т а н н и к о в ,  и з у ч е н и ю  и х  и н д и в и д у а л ь н ы х  с п о с о б н о с т е й ,  

и н т е р е с о в  и  с к л о н н о с т е й , а  т а к ж е  и х  с е м е й н ы х  о б с т о я т е л ь с т в  и  ж и л и щ н о -б ы т о в ы х  

у с л о в и й ;

- в ы п о л н е н и е  д о п о л н и т е л ь н о  в о з л о ж е н н ы х  н а  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о б я з а н н о с т е й ,  

н е п о с р е д с т в е н н о  с в я з а н н ы х  с  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о ц е с с о м , с с о о т в е т с т в у ю щ е й  

д о п о л н и т е л ь н о й  о п л а т о й  т р у д а .

8 .6 . Р е ж и м  р а б о т ы  р у к о в о д и т е л я  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я , с т а р ш е г о  в о с п и т а т е л я  

о п р е д е л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  с у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  

о б е с п е ч е н и я  р у к о в о д с т в а  д е я т е л ь н о с т ь ю  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и и .

8 .7 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  и л и  с м е н ы , н е п о с р е д с т в е н н о  п р е д ш е с т в у ю щ и х  

н е р а б о ч е м у  п р а з д н и ч н о м у  д н ю , у м е н ь ш а е т с я  н а  о д и н  час.

8 .8 . В  с о о т в е т с т в и и  со  с т а т ь е й  101 Т К  Р Ф  р а б о т н и к а м  п о  п е р е ч н ю  д о л ж н о с т е й  р а б о т н и к о в  

с  н е н о р м и р о в а н н ы м  р а б о ч и м  д н е м  м о ж е т  б ы т ь  у с т а н о в л е н  о с о б ы й  р е ж и м  р а б о т ы , в 

с о о т в е т с т в и и  с к о т о р ы м  о н и  м о г у т  п о  р а с п о р я ж е н и ю  р а б о т о д а т е л я  п р и  н е о б х о д и м о с т и  

э п и з о д и ч е с к и  п р и в л е к а т ь с я  к  в ы п о л н е н и ю  с в о и х  т р у д о в ы х  ф у н к ц и й  з а  п р е д е л а м и , 

у с т а н о в л е н н о й  д л я  н и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

8 .9 . П р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к а  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  (р а б о т е , в ы п о л н я е м о й  р а б о т н и к о м  

п о  и н и ц и а т и в е  р а б о т о д а т е л я )  з а  п р е д е л а м и  у с т а н о в л е н н о й  д л я  р а б о т н и к а  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  в р е м е н и  (с м е н ы )  д о п у с к а е т с я  в с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  

с т а т ь е й  9 9  Т К  Р Ф .

Н е  д о п у с к а е т с я  п р и в л е к а т ь  к  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т е  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н , 

р а б о т н и к о в  д о  18 л е т  и д р у г и х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в  в с о о т в е т с т в и и  с Т К  Р Ф  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

Р а б о т о д а т е л ь  в е д е т  т о ч н ы й  у ч е т  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  с в е р х у р о ч н о й  р а б о т ы  к а ж д о г о  

р а б о т н и к а ,  к о т о р а я  н е  д о л ж н а  п р е в ы ш а т ь  д л я  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  4  ч а с о в  в  т е ч е н и е  д в у х  

д н е й  п о д р я д  и 120 ч а с о в  в го д .

8 .1 0 . С в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  о п л а ч и в а е т с я  з а  п е р в ы е  д в а  ч а с а  р а б о т ы  н е  м е н е е  ч е м  в 

п о л у т о р н о м  р а з м е р е , з а  п о с л е д у ю щ и е  ч а с ы  - н е  м е н е е  ч е м  в д в о й н о м  р а з м е р е .

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а  с в е р х у р о ч н а я  р а б о т а  в м е с т о  п о в ы ш е н н о й  о п л а т ы  м о ж е т  

к о м п е н с и р о в а т ь с я  п р е д о с т а в л е н и е м  д о п о л н и т е л ь н о г о  в р е м е н и  о т д ы х а , н о  н е  м е н е е  

в р е м е н и , о т р а б о т а н н о г о  с в е р х у р о ч н о  ( с т а т ь я  152 Т К  Р Ф ).

8 .1 1 . Р е ж и м  р а б о т ы  р а б о т н и к о в , р а б о т а ю щ и х  п о  с м е н а м , о п р е д е л я е т с я  г р а ф и к а м и  

с м е н н о с т и ,  с о с т а в л я е м ы м и  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  м н е н и я  в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  

п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  (с т а т ь я  103 Т К  Р Ф ).

У с т а н а в л и в а е т с я  р е ж и м  р а б о т ы  п о  с м е н а м  д л я  с л е д у ю щ и х  к а т е г о р и й  р а б о т н и к о в :  

в о с п и т а т е л ь ,  м л а д ш и й  в о с п и т а т е л ь ,  о х р а н н и к .

Г р а ф и к  с м е н н о с т и  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  п о д  р о с п и с ь  н е  п о з д н е е ,  ч е м  

з а  м е с я ц  д о  в в е д е н и я  е г о  в д е й с т в и е .

Р а б о т н и к и  ч е р е д у ю т с я  п о  с м е н а м  р а в н о м е р н о .  Г р а ф и к и  р а б о т  с м е н н о г о  п е р с о н а л а  

у т в е р ж д а ю т с я  р у к о в о д и т е л е м  М Б Д О У  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р е д с е д а т е л е м  в ы б о р н о г о  

п р о ф с о ю з н о г о  о р г а н а  у ч р е ж д е н и я .



8 .1 2 . С  у ч е т о м  у с л о в и й  р а б о т ы  в у ч р е ж д е н и и  в ц е л о м  и л и  п р и  в ы п о л н е н и и  о т д е л ь н ы х  

в и д о в  р а б о т ,  к о г д а  н е  м о ж е т  б ы т ь  с о б л ю д е н а  у с т а н о в л е н н а я  д л я  о п р е д е л е н н о й  к а т е г о р и и  

р а б о т н и к о в  е ж е д н е в н а я  и л и  е ж е н е д е л ь н а я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и , 

д о п у с к а е т с я  в в е д е н и е  с у м м и р о в а н н о г о  у ч е т а  р а б о ч е г о  в р е м е н и  с  т е м , ч т о б ы  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  в р е м е н и  з а  у ч е т н ы й  п е р и о д  (м е с я ц , к в а р т а л  и  д р у г и е  

п е р и о д ы )  н е  п р е в ы ш а л а  н о р м а л ь н о г о  ч и с л а  р а б о ч и х  ч а с о в . У ч е т н ы й  п е р и о д  н е  м о ж е т  

п р е в ы ш а т ь  о д н о г о  г о д а .

8 .1 3 . П р и  с о с т а в л е н и и  г р а ф и к о в  р а б о т ы  п е д а г о г и ч е с к и х  и д р у г и х  р а б о т н и к о в  п е р е р ы в ы  в 

р а б о ч е м  в р е м е н и , н е  с в я з а н н ы е  с о т д ы х о м  и  п р и е м о м  р а б о т н и к а м и  п и щ и , н е  д о п у с к а ю т с я  

з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и .

8 .1 4 . В  р а б о ч е е  в р е м я  н е  д о п у с к а е т с я  ( з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  у ч р е ж д е н и я , к о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ) :

- о т в л е к а т ь  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  д л я  в ы п о л н е н и я  п о р у ч е н и й  и л и  у ч а с т и я  в 

м е р о п р и я т и я х ,  н е  с в я з а н н ы х  с и х  п е д а г о г и ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю :

- с о з ы в а т ь  с о б р а н и я , з а с е д а н и я , с о в е щ а н и я  и  д р у г и е  м е р о п р и я т и я  п о  о б щ е с т в е н н ы м  д е л а м .

8 .1 5 . П р и  о с у щ е с т в л е н и и  в о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и  ф у н к ц и й  п о  к о н т р о л ю  з а  о б ­

р а з о в а т е л ь н ы м  п р о ц е с с о м  и  в д р у г и х  с л у ч а я х  н е  д о п у с к а е т с я :

- п р и с у т с т в и е  н а  з а н я т и я х  п о с т о р о н н и х  л и ц  б е з  р а з р е ш е н и я  п р е д с т а в и т е л я  р а б о т о д а т е л я ;

- в х о д и т ь  в  г р у п п у  п о с л е  н а ч а л а  з а н я т и я ,  з а  и с к л ю ч е н и е м  п р е д с т а в и т е л я  р а б о т о д а т е л я ;

- д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  в о  в р е м я  п р о в е д е н и я  

з а н я т и й  и в  п р и с у т с т в и и  в о с п и т а н н и к о в .

9. Время отдыха

9 .1 . В р е м е н е м  о т д ы х а  я в л я е т с я  в р е м я , в  т е ч е н и е  к о т о р о г о  р а б о т н и к  с в о б о д е н  о т  

и с п о л н е н и я  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й  и  к о т о р о е  о н  м о ж е т  и с п о л ь з о в а т ь  п о  с в о е м у  

у с м о т р е н и ю  (с т а т ь я  106 Т К  Р Ф ).

В и д а м и  в р е м е н и  о т д ы х а  я в л я ю т с я :

- п е р е р ы в ы  в т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я  ( с м е н ы ) ;

- е ж е д н е в н ы й  (м е ж д у с м е н н ы й )  о т д ы х ;

- в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о т д ы х ) ;

- н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и ;

- о т п у с к а .

9 .2 . Н а  р а б о т а х , гд е  п о  у с л о в и я м  п р о и з в о д с т в а  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и п и т а н и я  у с т а н о в и т ь  

н е л ь з я ,  р а б о т н и к у  д о л ж н а  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н а  в о з м о ж н о с т ь  п р и е м а  п и щ и  в т е ч е н и е  

р а б о ч е г о  д н я . П е р е ч е н ь  т а к и х  р а б о т ,  п о р я д о к  и  м е с т о  п р и е м а  п и щ и  у с т а н а в л и в а ю т с я  

р у к о в о д и т е л е м  М Б Д О У  по  с о г л а с о в а н и ю  с в ы б о р н ы м  п р о ф с о ю з н ы м  о р г а н о м  ( с т а т ь я  108 

Т К  Р Ф ).

П е р е р ы в ы  в р а б о ч е м  в р е м е н и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , н е  с в я з а н н ы е  с  о т д ы х о м  

и  п р и е м о м  п и щ и , н е  д о п у с к а ю т с я  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  

н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  в ы п о л н я ю щ и х  с в о и  о б я з а н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в 

т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я , п е р е р ы в  д л я  п р и е м а  п и щ и  н е  у с т а н а в л и в а е т с я .  Э т и м  р а б о т н и к а м  

у ч р е ж д е н и я  о б е с п е ч и в а е т с я  в о з м о ж н о с т ь  п р и е м а  п и щ и  о д н о в р е м е н н о  в м е с т е  с 

в о с п и т а н н и к а м и  и л и  о т д е л ь н о  в с п е ц и а л ь н о  о т в е д е н н о м  д л я  э т о й  ц е л и  п о м е щ е н и и .

О х р а н н и к а м  и м а ш и н и с т а м  ( к о ч е г а р а м )  к о т е л ь н о й  в о з м о ж н о с т ь  о т д ы х а  и п р и н я т и я  

п и щ и  п р е д о с т а в л я е т с я  в р а б о ч е е  в р е м я  в с в я з и  с н е п р е р ы в н о й  р а б о т о й .

9 .3 . Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  д н и  з а п р е щ а е т с я .

В  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  п р и в л е ч е н и е  р а б о т н и к о в  к  р а б о т е  в  э т и  д н и  д о п у с к а е т с я  

с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а  и с у ч е т о м  м н е н и я  в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й



п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  ч . 3 с т а т ь я  113 Т К  

Р Ф , п о  п и с ь м е н н о м у  п р и к а з у  ( р а с п о р я ж е н и ю )  р а б о т о д а т е л я .

9 .4 . Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а з д н и ч н ы е  о п л а ч и в а е т с я  н е  м е н е е  ч е м  в д в о й н о м  

р а з м е р е .

П о  ж е л а н и ю  р а б о т н и к а , р а б о т а в ш е г о  в  в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  

д е н ь ,  е м у  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  д р у г о й  о п л а ч и в а е м ы й  д е н ь  о т д ы х а , а  р а б о т а  в 

в ы х о д н о й  и л и  н е р а б о ч и й  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь  о п л а ч и в а е т с я  в э т о м  с л у ч а е  в  о д и н а р н о м  

р а з м е р е , а  д е н ь  о т д ы х а  о п л а т е  н е  п о д л е ж и т .

9 .5 . О д н о м у  и з  р о д и т е л е й  (о п е к у н у , п о п е ч и т е л ю )  д л я  у х о д а  з а  д е т ь м и - и н в а л и д а м и  п о  

е г о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  п р е д о с т а в л я ю т с я  ч е т ы р е  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  

в ы х о д н ы х  д н я  в м е с я ц , к о т о р ы е  м о г у т  б ы т ь  и с п о л ь з о в а н ы  о д н и м  и з  у к а з а н н ы х  л и ц  л и б о  

р а з д е л е н ы  и м и  м е ж д у  с о б о й  п о  и х  у с м о т р е н и ю . О п л а т а  к а ж д о г о  д о п о л н и т е л ь н о г о  

в ы х о д н о г о  д н я  п р о и з в о д и т с я  в  р а з м е р е  и  п о р я д к е ,  к о т о р ы е  у с т а н о в л е н ы  ф е д е р а л ь н ы м и  

з а к о н а м и  (с т а т ь я  2 6 2  Т К  Р Ф ).

9 .6 . Р а б о т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  п р е д о с т а в л я ю т с я :

а )  е ж е г о д н ы е  о с н о в н ы е  о п л а ч и в а е м ы е  о т п у с к а  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  д н е й ;

9 .7 . П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  

у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  4 2  к а л е н д а р н ы х  д н я . 

В о с п и т а т е л я м  г р у п п ы  к о м б и н и р о в а н н о й  и к о м п е н с и р у ю щ е й  н а п р а в л е н н о с т и ,  

с п е ц и а л и с т а м ,  р а б о т а ю щ и м  с д е т ь м и  с о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я  

п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е г о д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  56  к а л е н д а р н ы х  д н е й .

П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  н е  р е ж е  ч е м  ч е р е з  

к а ж д ы е  10 л е т  н е п р е р ы в н о й  п р е п о д а в а т е л ь с к о й  р а б о т ы  и м е ю т  п р а в о  н а  д л и т е л ь н ы й  

о т п у с к  с р о к о м  д о  о д н о г о  г о д а , п о р я д о к  и  у с л о в и я ,  п р е д о с т а в л е н и я  к о т о р о г о  о п р е д е л я ю т с я  

у ч р е д и т е л е м  и  (и л и )  у с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

9 .8 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  о п р е д е л я е т с я  е ж е г о д н о  в 

с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к о м  о т п у с к о в , у т в е р ж д а е м ы м  р а б о т о д а т е л е м  с у ч е т о м  м н е н и я  

в ы б о р н о г о  о р г а н а  п е р в и ч н о й  п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и и  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  

н а с т у п л е н и я  к а л е н д а р н о г о  г о д а .

О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  и з в е щ е н  п о д  р о с п и с ь  н е  п о з д н е е ,  

ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е г о  н а ч а л а .

О т д е л ь н ы м  к а т е г о р и я м  р а б о т н и к о в  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  Р Ф  и и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и , е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  п о  и х  

ж е л а н и ю  в у д о б н о е  д л я  н и х  в р е м я . П о  ж е л а н и ю  м у ж а  е ж е г о д н ы й  о т п у с к  е м у  

п р е д о с т а в л я е т с я  в п е р и о д  н а х о ж д е н и я  е г о  ж е н ы  в о т п у с к е  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  

н е з а в и с и м о  о т  в р е м е н и  е г о  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  у  д а н н о г о  р а б о т о д а т е л я  (с т а т ь я  123 Т К  

Р Ф ).

9 .9 . Е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  д о л ж е н  б ы т ь  п р о д л е н  и л и  п е р е н е с е н  н а  д р у г о й  

с р о к , о п р е д е л я е м ы й  р а б о т о д а т е л е м  с  у ч е т о м  п о ж е л а н и й  р а б о т н и к а , в с л у ч а я х :

- в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а :

- и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  в о  в р е м я  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  г о с у д а р с т в е н н ы х  

о б я з а н н о с т е й ,  е с л и  д л я  э т о г о  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  п р е д у с м о т р е н о  о с в о б о ж д е н и е  

о т  р а б о т ы ;

- в  д р у г и х  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м , л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  а к т а м и  у ч р е ж д е н и я  (ч . 1 с т а т ь я  12 4 Т К  Р Ф ).

9 .1 0 . П о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  е ж е г о д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т ­

п у с к  м о ж е т  б ы т ь  р а з д е л е н  н а  ч а с т и , п р и  э т о м  х о т я  б ы  о д н а  и з  ч а с т е й  э т о г о  о т п у с к а  

д о л ж н а  б ы т ь  н е  м е н е е  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й .

9 .1 1 . Ч а с т ь  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а ,  п р е в ы ш а ю щ а я  2 8  к а л е н д а р н ы х  д н е й ,  п о  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  р а б о т н и к а  м о ж е т  б ы т ь  з а м е н е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  (с т а т ь я  

126  Т К  Р Ф ).



П р и  с у м м и р о в а н и и  е ж е г о д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  и л и  п е р е н е с е н и и  

е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  н а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  г о д  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  

м о г у т  б ы т ь  з а м е н е н ы  ч а с т ь  к а ж д о г о  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а ,  п р е в ы ш а ю щ а я  2 8  

к а л е н д а р н ы х  д н е й , и л и  л ю б о е  к о л и ч е с т в о  д н е й  и з  э т о й  ч а с т и .

Н е  д о п у с к а е т с я  з а м е н а  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и е й  е ж е г о д н о г о  о с н о в н о г о  

о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  и  е ж е г о д н ы х  д о п о л н и т е л ь н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о т п у с к о в  

б е р е м е н н ы м  ж е н щ и н а м  и  р а б о т н и к а м  в  в о з р а с т е  д о  18 л е т ,  а  т а к ж е  е ж е г о д н о г о  

д о п о л н и т е л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  р а б о т н и к о м , з а н я т ы м  н а  в р е д н ы х  р а б о т а х  с 

в р е д н ы м и  и  (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  т р у д а ,  з а  р а б о т у  в  с о о т в е т с т в у ю щ и х  у с л о в и я х  (за  

и с к л ю ч е н и е м  в ы п л а т ы  д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и и  з а  н е и с п о л ь з у е м ы й  о т п у с к  п р и  

у в о л ь н е н и и )  ( с т а т ь я  126  Т К  Р Ф ).

9 .1 2 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  в с е  н е и с п о л ь ­

з о в а н н ы е  о т п у с к а .

9 .1 3 . О п л а т а  о т п у с к а  п р о и з в о д и т с я  н е  п о з д н е е ,  ч е м  з а  т р и  д н я  д о  е г о  н а ч а л а .

Е с л и  р а б о т н и к у  с в о е в р е м е н н о  н е  б ы л а  п р о и з в е д е н а  о п л а т а  з а  в р е м я  е ж е г о д н о г о  

о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  л и б о  р а б о т н и к  б ы л  п р е д у п р е ж д е н  о в р е м е н и  н а ч а л а  э т о г о  о т п у с к а  

п о з д н е е  ч е м  з а  д в е  н е д е л и  д о  е г о  н а ч а л а ,  т о  р а б о т о д а т е л ь  п о  п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  

р а б о т н и к а  о б я з а н  п е р е н е с т и  э т о т  о т п у с к  н а  д р у г о й  с р о к , с о г л а с о в а н н ы й  с р а б о т н и к о м .

9 .1 4 . З а п р е щ а е т с я  н е п р е д с т а в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  в т е ч е н и е  д в у х  л е т  

п о д р я д ,  а  т а к ж е  н е п р е д с т а в л е н и е  е ж е г о д н о г о  о п л а ч и в а е м о г о  о т п у с к а  р а б о т н и к а м  в в о з ­

р а с т е  д о  в о с е м н а д ц а т и  л е т  и р а б о т н и к а м , з а н я т ы м  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и (и л и )  

о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  г р у д а  (с т а т ь я  124 Т К  Р Ф ).

9 .1 5  О т з ы в  р а б о т н и к а  и з  о т п у с к а  д о п у с к а е т с я  т о л ь к о  с е г о  с о г л а с и я .

Н е  д о п у с к а е т с я  о т з ы в  и з  о т п у с к а  р а б о т н и к о в  в в о з р а с т е  д о  18 л е т ,  б е р е м е н н ы х  

ж е н щ и н  и  р а б о т н и к о в , з а н я т ы х  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и (и л и )  о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  

т р у д а .

9 .1 6 . П о  с е м е й н ы м  о б с т о я т е л ь с т в а м  и д р у г и м  у в а ж и т е л ь н ы м  п р и ч и н а м  р а б о т н и к у  п о  е го  

п и с ь м е н н о м у  з а я в л е н и ю  м о ж е т  б ы т ь  п р е д о с т а в л е н  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  

п л а т ы , п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о т о р о г о  о п р е д е л я е т с я  п о  с о г л а ш е н и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  

р а б о т о д а т е л е м .

Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  н а  о с н о в а н и и  п и с ь м е н н о г о  з а я в л е н и я  р а б о т н и к а  п р е д о с т а в и т ь  

о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы :

- р а б о т а ю щ и м  п е н с и о н е р а м  п о  с т а р о с т и  -  д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в го д у ;

- р о д и т е л я м  и ж е н а м  в о е н н о с л у ж а щ и х ,  с о т р у д н и к а м  о р г а н о в  в н у т р е н н и х  д е л , 

ф е д е р а л ь н о й  п р о т и в о п о ж а р н о й  с л у ж б ы , т а м о ж е н н ы х  о р г а н о в , с о т р у д н и к о в  у ч р е ж д е н и й  и  

о р г а н о в  у г о л о в н о -и с п р а в и т е л ь н о й  с и с т е м ы , п о г и б ш и х  и л и  у м е р ш и х  в с л е д с т в и е  р а н е н и я ,  

к о н т у з и и  и л и  у в е ч ь я , п о л у ч е н н ы х  п р и  и с п о л н е н и и  о б я з а н н о с т е й  в о е н н о й  с л у ж б ы  

(с л у ж б ы ) , л и б о  в с л е д с т в и е  з а б о л е в а н и я ,  с в я з а н н о г о  с п р о х о ж д е н и е м  в о е н н о й  с л у ж б ы  

( с л у ж б ы ) ,-  д о  14 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в г о д у ;

- р а б о т а ю щ и м  и н в а л и д а м  -  д о  6 0  д н е й  в  г о д у ;

- р а б о т н и к а м  в с л у ч а я х  р о ж д е н и я  р е б е н к а ,  р е г и с т р а ц и и  б р а к а ,  с м е р т и  б л и з к и х  

р о д с т в е н н и к о в  -  д о  5 д н е й  в го д у .

10. Меры поощрения работников

10 .1 . З а  о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  у с п е х и  в в о с п и т а н и и  д е т е й , 

п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у , н о в а т о р с т в о  в т р у д е , э ф ф е к т и в н у ю  р а б о т у  и  з а  

д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  в и д ы  п о о щ р е н и й :

а )  о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;



б ) в ы д а ч а  п р е м и и ;

в ) н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

г) н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н ы м и  г р а м о т а м и .

10 .2 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  о б р а з о в а т е л ь н о й

о р г а н и з а ц и и  п р е д с т а в л я ю т с я  к  н а г р а ж д е н и ю  о р д е н а м и ,  м е д а л я м и , к  п р и с в о е н и ю  

п о ч е т н ы х  з в а н и й , а  т а к ж е  к  н а г р а ж д е н и ю  и м е н н ы м и  м е д а л я м и , з н а к а м и  о т л и ч и я  и 

г р а м о т а м и ,  и н ы м и  в е д о м с т в е н н ы м и  и г о с у д а р с т в е н н ы м и  н а г р а д а м и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  

р а б о т н и к о в  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

10 .3 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  с о ч е т а е т с я  м а т е р и а л ь н о е  и  м о р а л ь н о е  

с т и м у л и р о в а н и е  т р у д а . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в п р и к а з е  з а в е д у ю щ е г о  о б р а з о в а т е л ь н о й  

о р г а н и з а ц и и ,  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  в с е г о  к о л л е к т и в а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и 

з а н о с я т с я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

11. Ответственность работника, применяемые к работникам меры взыскания

1 1 .1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  о б я з а н н о с т е й ,  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м , 

у с т а в о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  

а к т а м и  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и , д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и  и л и  т р у д о в ы м  

д о г о в о р о м , в л е ч е т  з а  с о б о й  п р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  в о з д е й с т в и я , а  т а к ж е  

п р и м е н е н и е  и н ы х  м е р , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

11 .2 . З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  р а б о т о д а т е л ь  м о ж е т  н а л о ж и т ь  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

а )  з а м е ч а н и е ;

б ) в ы г о в о р ;

в )  у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

11 .3 . Д о  н а л о ж е н и я  в з ы с к а н и я  о т  р а б о т н и к а  д о л ж н ы  б ы т ь  з а т р е б о в а н ы  о б ъ я с н е н и я  в 

п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е  я в л я е т с я  о с н о в а н и е м  д л я  н е  

н а л о ж е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я . П о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  с о с т а в л я е т с я  

а к т  о б  о т к а з е  р а б о т н и к а  д а т ь  п и с ь м е н н о е  о б ъ я с н е н и е .

Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  н а л а г а ю т с я  н е п о с р е д с т в е н н о  п о с л е  о б н а р у ж е н и я  п р о с т у п к а , 

н о  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  с о  д н я  е г о  о б н а р у ж е н и я ,  н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  и л и  

п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в о т п у с к е ,  а  т а к ж е  в р е м е н и , н е о б х о д и м о г о  н а  у ч е т  м н е н и я  

п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е , з а  и с к л ю ч е н и е м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  з а  

н е с о б л ю д е н и е  о г р а н и ч е н и й  и з а п р е т о в ,  н е и с п о л н е н и е  о б я з а н н о с т е й , у с т а н о в л е н н ы х  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  о п р о т и в о д е й с т в и и  к о р р у п ц и и , н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  

ш е с т и  м е с я ц е в  с о  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а ,  а  п о  р е з у л ь т а т а м  р е в и з и и ,  п р о в е р к и



ф и н а н с о в о -х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т и  и л и  а у д и т о р с к о й  п р о в е р к и  -  п о з д н е е  д в у х  л е т  со  

д н я  е г о  с о в е р ш е н и я .

Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  з а  н е с о б л ю д е н и е  о г р а н и ч е н и й  и з а п р е т о в , н е и с п о л н е н и е  

о б я з а н н о с т е й ,  у с т а н о в л е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф  о п р о т и в о д е й с т в и и  к о р р у п ц и и ,  н е  

м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  т р е х  л е т  с о  д н я  с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а . В  у к а з а н н ы е  с р о к и  

н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у г о л о в н о м у  д е л у .

Д л я  н е к о т о р ы х  в и д о в  н а р у ш е н и й  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  м о г у т  б ы т ь  у с т а н о в л е н ы  

и н ы е  с р о к и  п р и в л е ч е н и я  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и .

1 1 .4 . З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е . П р и  э т о м  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т я ж е с т ь  с о в е р ш е н н о г о  

п р о с т у п к а ,  о б с т о я т е л ь с т в а ,  п р и  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н , п р е д ш е с т в у ю щ е е  п о в е д е н и е  

р а б о т н и к а  и  е г о  о т н о ш е н и е  к  т р у д у .

1 1 .5 . П р и к а з  о  н а л о ж е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  

п о д п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  с о  д н я  е г о  и з д а н и я .

1 1 .6 . Е с л и  в т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  

б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю , т о  он  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  

д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я .

1 1 .7 . Р а б о т о д а т е л ь  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  п о  п р о с ь б е  с а м о г о  р а б о т н и к а ,  х о д а т а й с т в у  

е г о  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  и л и  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а

р а б о т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  

д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  е г о  п р и м е н е н и я .

11 .8 . Р а б о т н и к  н е с е т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в с л у ч а я х  и п о р я д к е , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

11 .9 . Д л я  к о н т р о л я  з а  в ы п о л н е н и е м  р а б о т н и к а м и  П р а в и л  в о ф и с н ы х , у ч е б н ы х  и д р у г и х  

р а б о ч и х  п о м е щ е н и я х , а т а к ж е  н а  в х о д е , п о  п е р и м е т р у  з д а н и й  и т е р р и т о р и и  о р г а н и з а ц и и  

у с т а н а в л и в а ю т с я  к а м е р ы  о т к р ы т о г о  ( з а к р ы т о г о )  в и д е о н а б л ю д е н и я . О б р а б о т к а  

и н ф о р м а ц и и ,  с о д е р ж а щ е й  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ,  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с 

Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  о т  2 7 .0 7 .2 0 0 6  №  1 5 2 -Ф З  « О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » .

12. Ответственность работодателя

12 .1 . М а т е р и а л ь н а я  о т в е т с т в е н н о с т ь  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  н а с т у п а е т  в  с л у ч а е  

п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  р а б о т н и к у  в р е з у л ь т а т е  в и н о в н о г о  п р о т и в о п р а в н о г о  п о в е д е н и я  

(д е й с т в и й  и л и  б е з д е й с т в и я ) ,  е с л и  и н о е  н е  п р е д у с м о т р е н о  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и л и  

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и .

12 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в о з м е с т и т ь  р а б о т н и к у  н е  п о л у ч е н н ы й  и м  з а р а б о т о к  в о  в с е х  

с л у ч а я х  н е з а к о н н о г о  л и ш е н и я  р а б о т н и к а  в о з м о ж н о с т и  т р у д и т ь с я .

12 .3 . Р а б о т о д а т е л ь ,  п р и ч и н и в ш и й  у щ е р б  и м у щ е с т в у  р а б о т н и к а , в о з м е щ а е т  э т о т  у щ е р б  в 

п о л н о м  о б ъ е м е . Р а з м е р  у щ е р б а  и с ч и с л я е т с я  п о  р ы н о ч н ы м  ц е н а м , д е й с т в у ю щ и м  н а д е н ь  

в о з м е щ е н и я  у щ е р б а . П р и  с о г л а с и и  р а б о т н и к а  у щ е р б  м о ж е т  б ы т ь  в о з м е щ е н  в н а т у р е .



Р а б о т н и к  д о л ж е н  н а п р а в и т ь  р а б о т о д а т е л ю  з а я в л е н и е  о  в о з м е щ е н и и  у щ е р б а . Р а б о т о д а т е л ь  

о б я з а н  р а с с м о т р е т ь  з а я в л е н и е  и п р и н я т ь  р е ш е н и е  в д е с я т и д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  е го  

л о с т у п л е н и я .  П р и  н е с о г л а с и и  р а б о т н и к а  с р е ш е н и е м  р а б о т о д а т е л я  и л и  н е п о л у ч е н и и  

о т в е т а  в  у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  р а б о т н и к  и м е е т  п р а в о  о б р а т и т ь с я  в  су д .

1 2 .4 . П р и  н а р у ш е н и и  р а б о т о д а т е л е м  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  в ы п л а т ы  з а р п л а т ы , о п л а т ы  

о т п у с к а ,  в ы п л а т  п р и  у в о л ь н е н и и  и  д р у г и х  в ы п л а т ,  п р и ч и т а ю щ и х с я  р а б о т н и к у , 

р а б о т о д а т е л ь  о б я з а н  в ы п л а т и т ь  и х  с у п л а т о й  п р о ц е н т о в  (д е н е ж н о й  к о м п е н с а ц и и )  в 

р а з м е р е  н е  н и ж е  1 /1 5 0  д е й с т в у ю щ е й  в э т о  в р е м я  к л ю ч е в о й  с т а в к и  Ц е н т р а л ь н о г о  б а н к а  о т  

н е в ы п л а ч е н н ы х  в с р о к  с у м м  з а  к а ж д ы й  д е н ь  з а д е р ж к и  н а ч и н а я  со  с л е д у ю щ е г о  д н я  п о с л е  

у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  в ы п л а т ы  п о  д е н ь  ф а к т и ч е с к о г о  р а с ч е т а  в к л ю ч и т е л ь н о .

1 2 .5 . М о р а л ь н ы й  в р е д , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к у  н е п р а в о м е р н ы м и  д е й с т в и я м и  и л и  

б е з д е й с т в и е м  р а б о т о д а т е л я , в о з м е щ а е т с я  р а б о т н и к у  в д е н е ж н о й  ф о р м е  в р а з м е р а х ,  

о п р е д е л я е м ы х  с о г л а ш е н и е м  с т о р о н  и л и  с у д о м .

13. Заключительные положения

1 5 .1 . И н ы е  в о п р о с ы , н е у р е г у л и р о в а н н ы е  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и , р е г у л и р у ю т с я  

т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

1 5 .2 . Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  у т в е р ж д а ю т с я  д и р е к т о р о м  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и  с 

у ч е т о м  м н е н и я  п р о ф с о ю з а  о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и .

15 .3 . С  П р а в и л а м и  д о л ж е н  б ы т ь  о з н а к о м л е н  п о д  п о д п и с ь  к а ж д ы й  р а б о т н и к , п о с т у п а ю щ и й  

н а  р а б о т у  в о б р а з о в а т е л ь н у ю  о р г а н и з а ц и ю , д о  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  е г о  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й .  П о д п и с ь  с т а в и т ь с я  н а  л и с т е  о з н а к о м л е н и я ,  к о т о р ы й  п р и к л а д ы в а е т с я  к  

н а с т о я щ и м  П р а в и л а м .
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